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Assistant commercial
Description
Votre agence Menway Emploi de Thonon les bains acteur local du marché du
travail, met à disposition son expertise pour vous accompagner dans votre
recherche d’emploi.
Nous recherchons pour notre client, un Assistant commercial H/F dans le cadre
d’un CDI.

Poste
Votre mission :
Rattaché(e) au Directeur commercial, les missions sont les suivantes :

Assurer la relation client
Préparer et envoyer les offres de prix, catalogues, échantillons
Participer à l’organisation et le suivi administratif et logistique des salons
Assure le suivi des indicateurs commerciaux
Tenir à jour les base de données
Assurer le suivi administratif
Collecter et saisir les informations nécessaires à la création des comptes clients
Établir, vérifier et tenir à jour les fiches clients
Etre le back up de l’ADV (traitement commandes clients et suivi)
Participer à l’analyse des ventes
Participer à la construction du plan d’action général en apportant ses idées et
préconisations
Assurer la gestion des échantillons
Cette liste est non exhaustive.

Qualifications
Pour mener à bien les missions de ce poste, nous recherchons les qualités
suivantes :

Bac + 2 minimum
Vous êtes à l’aise avec les outils informatiques et digitaux
Vous aimez travailler en équipe et avec tous les services (ADV, logistique,
comptabilité)
Vous maîtrisez parfaitement l’anglais à l’écrit et à l’oral (niveau minimum B2 voire
C1)
Vous êtes doté/ée d’une grande aisance relationnelle et rédactionnelle
Vous êtes polyvalent(e) et organisé/ée, disposant de bonnes capacités d’analyse et
de synthèse,
Connaissances des incoterms
Vous êtes avant tout curieux(se), rigoureux(se) et pragmatique et êtes capable
d’amener des idées nouvelles.
Une expérience en industrie sera appréciée.

Vous pensez que ce poste est fait pour vous ? Alors postulez !
Menway Emploi regroupe au sein de ses 70 agences des services de recrutement
temporaire (intérim/CDD) ainsi que des solutions de recrutement permanent (CDI).
Implantées au coeur des bassins d’emploi, nos agences recrutent dans une variété

Organisme employeur
10namic

Type de poste
Temps plein, Temps plein, CDI

Date de début du poste
dès que possible

Durée du contrat
Temps plein, CDI

Secteur
Commerce

Lieu du poste
74200, Juvigny, FRANCE

Horaires
39H/semaine

Salaire de base
2?300,00EUR par mois

Date de publication
10 avril 2026

Valide jusqu’au
08.05.2026
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de secteurs d’activité.

Avantages du poste
Flextime sur une base de 39H/semaine
RTT
Travail à domicile occasionnel
Lieu du poste : En présentiel

Postuler
je postule
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